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For forbund DANMARK



BAGGRUND

Trenerloftet bestar af to dele:

Et eleeringsmodul der bidrager til Et TraeneriD og en platform der
traenernes kompetencer giver jer forbund, foreningerne
og traenerne selv overblik

Velkommen til

TRANERLOFTET

Tak fordi du som traener er med til at udvikle Tina Amnitzoel . . t ool RD  BORNEATTEST  INDSTILLINGER
bade dig selv, dine udevere og dansk idraet T —

BORNEATTEST

AAAAAAAA (V] Inahentet (0) Ikke relevant (1)

LER (1)

Denne vejledning hjaelper jer igennem step by step hvordan | som forbund opretter jeri
platformen



TRANERID'S 4 LAG

TreenerlD platformen bestar af 4 lag.

@verst har vi DIF hvis platform primaert er en administrationsplatform, dernaast kommer forbundsplatformen, sa
klubplatformen og endelig TraenerlID'et hvor treenerne er.

For at tranerne kan tage treenerloftet skal de oprette et TraenerID, det kan de gere her: https://traenerloeftet.dk/

For at klubberne kan far adgang til klubplatformen for deres klub, skal de inviteres af jer forbund. Det er jer
forbund der kan holde styr pd, hvilke klubber, der er oprettet og inviteret.

Endelig er der forbundsplatformen, som er den platform i som forbund kan fa adgang til. | far adgang til jeres
platform ved at skrive til traenerloeftet (@dif.dk sa serger vi for at | bliver inviteret og kan oprette jer.

For tranerne For klubberne For forbundene
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Hovedstadens Svemmekiub, 2,2
Frederiksberg HAR TAGET TRENERLBFTET
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https://traenerloeftet.dk/
mailto:traenerloeftet@dif.dk

HVAD KAN I? N

Som forbund far til en platform der kan give jer:

« Overblik over de af jeres foreninger og klubber, som har accepteret jeres invitation og er aktiveret pa
platformen

* Overblik over hvor mange traenere, der er har oprettet et TreenerlID, herunder hvilken/hvilke foreninger/klubber
de ertreneri|

* Overblik over hvor mange af treenerne, der har taget Traenerloftet

Jeres opgave er:

« Tage fatios (traenerloeftet@dif.dk), nar | er klar til at blive oprettet pa jeres forbundsplatform

* Inviter en fra hver af jeres foreninger, sa de kan oprette sig og f& adgang til klub/forening platformen
» Assister jeres kollegaer, klubber og traenerei at bruge platformen

Tag fatios:
* Hvis | oplever tekniske problemer med platformen
* Hvis | har rettelser eller &ndringer til discipliner, hold, ken eller roller (traener erfaring)

OBS! Data om og antal af klubber i jeres forbund kommer fra CFR registret, sa hvis | mener, der mangler en klub
eller at der er fejl ift. klubber, er det CFR sekretariatet vi skal have fat i.


mailto:traenerloeftet@dif.dk

HVAD KAN KLUBBERNE

Nar klubberne er blevet inviteret til platformen af jer Y
forbund kan de:
* Invitere klubbens traenere til at oprette et
TreenerlD
 Administrere berneattester Hovedstadens Svommekiub, 2/2
. . . . . . Frederiksberg HAR TAGET TRENERLOFTET
* Invitere andre administratoreriklubbenindi 0%
platformen
 Seenliste af de traenere der er aktive i klubben
« Se hvor mange af de inviterede treenere der har - - -
oprettet et TraenerlD s

 Se hvor mange af treenerne der har taget
treenerloftet



TINA AMMITZBOLL

HVAD KAN TRANERNE
Q9
DASHBOARD  MINPROFIL  INSPIRATION

Nar treenerne har oprettet et TraenerlID, kan de I
! ina Ammitzbe @ notenenoftet © o
opbygge deres treener CV og tage treenerloftet. A - 2

De kan tage trenerloftet

Pé S i gt Vi | d e ku n n e f i n d e i n S p i rat i O n t i | Periode Forening/klub Hold Rolle/titel Disciplin Borneattest Admin
traenergerningen. [P

MINE KLUBBER

nuvarende Alpertslund Golfklub Kvinde Af OHHQHL\:dt d ) efterspurgt Rediger
[o] .
Nar de opretter et TraenerlD skal de igennem 4 steps: o N

1. Herudfylder de: fornavn, efternavn, e-mail og tlf MO oo Seme e e
2. Verificer med MitID A emmommn G G e desen e

3. Udfyld: adresse, fedselsdag og ken, vaelg et -
kodeord

4. Saskalde angive, hvor de ereller har vaeret t .. . oo, [
treenere: Find klubben, hvor du er/har veeret e )
traener, veelg idraetsgren og disciplin, hold, ken pa
holdet, rolle, startdato evt. slutdato og endelig o
hvordan de er aflennet =




OPRET BRUGER TRIN 1

For at kunne |Ogge ind Som Danmarks Gymnastik Forbund - Invitation til forbundslesningen for TraenerlD
forbundsadministrator pa jeres Treener|D i
forbundslesning, skal | ferst inviteres til .

D | a t f O r m e n ¢ Diner bllevel inviteret til forbundslasningen for TreenerID for forbund Danmarks Gymnastik Forbund.
Det kan | blive ved at skrive til |
traenerloeftet(@dif.dk

| mailen du modtager, er der et invitationslink,
som du skal klikke pa. Qoroos

@
1i 17-09-2024 13:36

--ﬁuwéi‘ilj-;lt]ﬂ” X



mailto:traenerloeftet@dif.dk

OPRET BRUGER TRIN 2

Nar du klikker pa linket i invitationsmailen,
bliver du sendt til forbundslesningen.

Her skal du:

1) Udfyld og verificer brugerdata
2) Klik pa Opret profil

Den forste der bliver oprettet pa platformen,
bliver oprettet med rollen “Super Admin”.

Alle med den rolle kan invitere andre ind i
platformen.

ACCEPTER INVITATION FRA DANMARKS GYMNASTIK FORBUND

Paragraph vivamus laoreet. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et

malesuada fames ac turpis egestas. Nulla porta delor. Nullam nulla eros, ultricies sit amet,

nonummy id, imperdiet feugiat, pede.

Forbund *

Rolle *

Fornavn*

Tina

Efternavn*

Ammitzbell

Email *

Telefonkode * Telefonnummer *
+45 (Danmark) > £020-5110

Betingelser *

Jeg har lsest DIFs samtykke og giver mit samtykke til at DIF m& gemme mine data

. Ja Nej Samtykke accepterst den 13-s2p-2024

Opret profil



LOG IND | PLATFORMEN TRIN 1 N4

Nar du skallogge ind i platformen, skal du O 0Q®
bruge den e-mail, du er oprettet med og ‘D,F'
angive dit kodeord. b

1) Angiv e-mail
2) Angiv kodeord

Log ind som forbund

Donec mi odio, faucibus at,
scelerisque quis, convallisin,
nisi. Ut non enim eleifend felis
pretium feugiat. In consectetuer
turpis ut velit.

Email

Ciam@diﬁdk

Kodeord

Glemt kodeord

Om ldreets ID Support

Med det faelles idraetsID f&r du mulighed for at danne dig et overblik over dine Har du problemer med at logge ind og ikke har fundet svar ved at felge linket til
idraetsaktiviteter hvad enten du er forbundskonsulent, traener eller venstre, kan du kontakte vores support-mail eller ringe pd telefon 2122 23 24
sportsudever.



LOG IND | PLATFORMEN TRIN 2 N4

For at du kan logge ind, skal du angive den 9 Q9
kode, der bliver sendt til din e-mail. Koden DiF
skifter og der vil blive sendt en ny til dig, hver

gang du logger ind.

Indtast email kode

Email code

Indtast email kode du har féet tilsendt

Send ny kode pd email

Tilbage

Om Idraets ID Support

Med det faelles idraetsID far du mulighed for at danne dig et overblik over dine Har du problemer med at logge ind og ikke har fundet svar ved at folge linket til
idraetsaktiviteter hvad enten du er forbundskonsulent, traener eller venstre, kan du kontakte vores support-mail eller ringe pd telefon 2122 23 24
sportsudever.

10



LOG IND | PLATFORMEN TRIN 3

Det eneste du skal gere er at kopiere koden
fra e-mailen og indsaette den i feltet.

DIF - Log ind bekraeftelseskode

R robot <compent-dev-smtp@compent.net> «7 Svartilalle | —> Videresend ﬂ
Ti i 17-09-2024 13:46
y

Hej Tina
Bekreeftelseskode: 034891

Venlig hilsen
DIF

s‘lDIFOQSD

fin@X

prvativspolitik

m



LOG IND | PLATFORMEN \

Hvis du ikke modtager en mail eller koden ), 0Q9
ikke virker kan du fa en ny tilsendt. }F

Det gor du ved at klikke pa "Send ny kode til e-
mail”

Husk at tjekke din spam for at se, om mailen e
er endt der. | (oo

Indtast email kode

Omldraets ID Support

Med det faslles idraetsiD far du mulighed for at danne dig et overblik over dine Har du problemer med at logge ind og ikke har fundet svar ved at felge linket til

idraetsaktiviteter hvad enten du er forbundskonsulent, traener eller cocio kan du kontakte vores support-mail eller ringe pé telefon 2122 23 24.
sportsudever. + Koden blev sendt igen

12



DASHBOARD

Den forste side du meder, nar du logger ind, er
Dashboard siden, hvor | kan fa et overblik.

Her kan du se:

* Trenereital:
« Antal oprettede treenere fordelt pa klubber

* Procent andel af de oprettede treenere, der har
taget Treenerloftet

* Klubberital

* Hvor mange af det samlede antal klubber, hvor
deres platform er aktiv

* Treenere fordelt pa klubber pr. dagsdato
* Nogletal for klubberne

ANTA

ANTAL
8

DASHBOARD INDSTILLINGER

TRANERNE | TAL

TRENERE 11 KLUBBER D HAR TAGET TRENERLBFTET
ll' 0 0/0 s“
DIF

KLUBBER | TAL C)(%g)

AKTIVE KLUBBER

1/665

L TREMERE AFLAGT TRAEMNERLAFTE 17.5ep 2024

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

25 8L gE2E£28csE22£28:s822EEeB8 RS2G4
El H
£ H
£ B
5 H
a t
= 1
= 3
535 t
23 £ = = :
5 g s = 5 H
s 2 T3 g s = sTE
=& oz ££2 R e i
- = E} =
H ER - 52 2
= = - = Z g <
= 2 & =
] - = =
z =
S
NOGLETAL FOR KLUBBER
777777 o 2og pd Kub
- Trznere Klub
~
Klub Inviteret oprettet Trznerlefte status
24 timer i Hiallerun o o a Ingktiv
Ad Slangerun o B 0 Inaktiv
Svemmekiub
Ab Svemmeklubben
1] o a Inaktiv
LAKSEN
AFK Unadom o 0 0 Inaktiv
AlA-Tranbjerg,
L 4 ] o [ Inakthy
Svemning



INDSTILLINGER

Som Super Admin kan du invitere klubber og
kollegaer ind i platformen.

Overst kan du se alle jeres klubber listet og
sege efter en klub.

P4 listen kan du se felgende pr. klub:
* Klubbens navn (kommer fra CFR)
* Antal traenere
* Antal aflagte treenerlofter
* Denansvarlige i klubben

* Hvornar de sidst har veeret aktive pa
platformen

* Admin status

Som Super Admin kan du invitere dine
kollegaer til platformen, og du kan uploade
jeres forbundslogo til platformen, som 0gsa
vil blive vist pa klubbernes platform.

DASHBOARD INDSTILLINGER

KLUBBER - 1UD AF 655 AKTIVE

Antal

Klubber tranere Tranerieftet Angvarlig
Ab Slangerup N

Svemmeklub

Hovedstadens ) e
Svemmeklub Tina Ammitzbel

Erederiksberg tiam@dif

Svem Korser 1

24 timeri
Hiallerup

Ab
Svemmeklubben
LAKSEN

ADGANG 0G RETTIGHEDER TIL SVOMDANMARK

Person Rolle Seneste login Email

Tina Ammitzbell  Super Admin e tam@airak
Inviter Forbunds admin

LOGOINDSTILLINGER

Den anbefalede billedsterrelse er 164*57px

Upload billede i et af farmaterne: sva, |pg, Jpeg, png

Upload nyt logo

~

Sidste
aktivitetsdato

17-sep-2024,
kl 1410

Telefon

+45 40205710

o Segq pd klub

Admin

Aktiv

Status

Aktiv13-3ep-2024

Redigere bruger

14



KLUB INFORMATIONER

Hvis du klikker pd klubnavnet i listen, vil du
komme til denne side, her kan du se felgende:

« Hvornar de sidst var logget ind og sidst aktive

Status

Hvornar de blev aktiveret

Antal traenere

Antal aflagte treenerlofter
Kontaktoplysninger pa den klubansvarlige

DASHBOARD INDSTILLINGER

€— Tilbage

HOVEDSTADENS SVOMMEKLUB, FREDERIKSBERG

Sidste aktivitetsdato

13-32p-2024

Sidste login dato

13-z2p-2024

Status

Active

Dato for statusaandring

13-sep-2024

Antal tranere

Tranarieftet
0

Ansgvarlige person

Navn
Tina Ammitzbell

E-mail

tiam@difdk

Telefonnummer
+45 4020 5110

15



INVITER EN KOLLEGA

Som Super Admin kan du invitere en kollega
til platformen.

Du skal indtaste felgende:

* Fornavn
* Efternavn
* E-mail

* Telefonnummer

* Hvis derer brug for det, kan du skrive en
personlig besked

* Angiv enrolle:
* Super Admin (kaninvitere andre og se data)
* Admin (kan kun se data)

DASHBOARD  INDSTILLINGER

€— Tilbage Q%}

INVITER EN FORBUNDSADMINISTRATOR

Her kan du invitere forbundsadministrator. En administrator kan enten blot have adgang til
overblikssiden med data, eller vasre super admin og ogsd have adgang til at administrers
klubber og adgange.

Fornavn*

Indtast fornavn

Efternavn*

Indtast efternavn

Email *

Indtast emai

Telefonkode * Telefonnummer*

I

+45 (Danmark)

Personlig besked

Skriv evt. en persenlig besked til modtageren

Rolle®

Super Admin Admin

Sand invitation Fortryd

16



INVITER EN KLUB

For at invitere en klubansvarlig skal du forst
finde klubben.

Derefter skal du klikke pa de 3 prikker og til
sidst klikke pa Inviter.

Her efter vil du skulle udfylde felternei
formularen og til sidst klikke pa send.

DASHBOARD

KLUBBER - 1UD AF 6656 AKTIVE

Klubber

A6 Slangerup
Svemmeklub

Hovedstadens
Svemmeklub,
Frederiksberg

Svem Korser

24 timer i
Hijallerup

Ab

Svemmeklubben

LAKSEN

Antal
tranere

1

Tranerloftet

Ansvarlig

Tina Ammitzbel

tiam@difdk

Vis flere raskker

INDSTILLINGER

o Segpéklub

Sidste
aktivitetsdato

17-5ep-2024,
kl.14:10

13-5ep-2024,

kl.13:38

P-zep-2024,
kl.13:10

Admin
naktiv

Aktiv

13-sep-2024

Inviter

Deaktiver

Inaktiv

17



VELG TRENERLOFTE

Nar du inviterer en klubansvarlig til

platformen, skal du skal indtaste felgende:

Fornavn
Efternavn
E-mail
Telefonnummer

Hvis der er brug for det, kan du skrive en
personlig besked

DASHBOARD INDSTILLINGER

€— Tilbage

INVITER EN KLUBANSVARLIG - 3VOMDANMARK

Klubnavn*

Fornavn*

ndtast fornavn

Eftarnavn*

ndtast efternavn

Email *

ndtast email

Telefon landekode * Telefonnummer*

+45 (Danmark) o

Personlig besked

Skriv evt. en personlig besked tilmodtageren

Send invitation Fortryd

18



LOG IND - FLERE FORBUND

Hvis du er administrator med adgang til
Treener|D platformen for flere forbund, vil du
efter log ind skulle vaelge hvilket forbund, du

skalind pa.

Valg dit forbund

19



SKIFT MELLEM FORBUND

Du kan skifte mellem forbundene ved at
klikke pa den sorte knap everst i hojre hjerne.

Veaelg det forbund du vil ind pad eller log helt ud
af platformen.

20



@0:

Emil Peter Sehus

Uddannelseskonsulent

@ 23304522

eps@difdk

Hvis | har spergsmal til eller
brug for sparring omkring
Traenerloftet, sad skal |
have fat i Emil

For support i brugen af platformene skriv tilLtraenerloeftet @dif.dk

KONTAKTOPLYSNINGER

Tina Ammitzboll

Digital strategikonsulent

@ 40205110

tiam@difdk

Hvis | har spergsmal til eller
brug for sparring til
TraeneriD’et,
forbundsplatformen
eller klubplatformen sd
skal | have fatiTina

Jonas Hjortdal
Kommunikationskonsulent

3 60559849

johj@dif.dk

Hvis | har spergsmal til eller
brug for sparring til
kommunikation og
lanceringen sd skal | have
fatiJonas

21


mailto:traenerloeftet@dif.dk

	Slide 1: Brugervejledning TrænerID’et
	Slide 2: Baggrund
	Slide 3: TrænerID’s 4 lag
	Slide 4: Hvad kan I?
	Slide 5: Hvad kan klubberne
	Slide 6: Hvad kan trænerne
	Slide 7: Opret bruger trin 1
	Slide 8: Opret bruger trin 2
	Slide 9: Log ind i platformen trin 1
	Slide 10: Log ind i platformen trin 2
	Slide 11: Log ind i platformen trin 3
	Slide 12: Log ind i platformen
	Slide 13: Dashboard
	Slide 14: Indstillinger
	Slide 15: Klub informationer
	Slide 16: Inviter en kollega
	Slide 17: Inviter en klub
	Slide 18: Vælg trænerløfte 
	Slide 19: Log ind – flere forbund
	Slide 20: Skift mellem forbund
	Slide 21: Kontaktoplysninger 

