
BRUGERVEJLEDNING
TrænerID’et

TrænerID

For forbund



BAGGRUND
Trænerløftet består af to dele:
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Et elæringsmodul der bidrager til 
trænernes kompetencer 

Et TrænerID og en platform der 
giver jer forbund, foreningerne 

og trænerne selv overblik

Denne vejledning hjælper jer igennem step by step hvordan I som forbund opretter jer i 
platformen 
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TRÆNERID’S 4 LAG

For trænerne For klubberne For forbundene

TrænerID platformen består af 4 lag.
Øverst har vi DIF, hvis platform primært er en administrationsplatform, dernæst kommer forbundsplatformen, så 
klubplatformen og endelig TrænerID’et hvor trænerne er. 

For at trænerne kan tage trænerløftet skal de oprette et TrænerID, det kan de gøre her: https://traenerloeftet.dk/

For at klubberne kan får adgang til klubplatformen for deres klub, skal de inviteres af jer forbund. Det er jer 
forbund der kan holde styr på, hvilke klubber, der er oprettet og inviteret.

Endelig er der forbundsplatformen, som er den platform i som forbund kan få adgang til. I får adgang til jeres 
platform ved at skrive til traenerloeftet@dif.dk så sørger vi for at I bliver inviteret og kan oprette jer.   

https://traenerloeftet.dk/
mailto:traenerloeftet@dif.dk


HVAD KAN I?

Som forbund får til en platform der kan give jer:

• Overblik over de af jeres foreninger og klubber, som har accepteret jeres invitation og er aktiveret på 
platformen

• Overblik over hvor mange trænere, der er har oprettet et TrænerID, herunder hvilken/hvilke foreninger/klubber 
de er træner i

• Overblik over hvor mange af trænerne, der har taget Trænerløftet

Jeres opgave er:

• Tage fat i os (traenerloeftet@dif.dk), når I er klar til at blive oprettet på jeres forbundsplatform

• Inviter en fra hver af jeres foreninger, så de kan oprette sig og få adgang til klub/forening platformen

• Assister jeres kollegaer, klubber og trænere i at bruge platformen 

Tag fat i os:

• Hvis I oplever tekniske problemer med platformen

• Hvis I har rettelser eller ændringer til discipliner, hold, køn eller roller (træner erfaring)

OBS! Data om og antal af klubber i jeres forbund kommer fra CFR registret, så hvis I mener, der mangler en klub 
eller at der er fejl ift. klubber, er det CFR sekretariatet vi skal have fat i. 
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mailto:traenerloeftet@dif.dk
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HVAD KAN KLUBBERNE

Når klubberne er blevet inviteret til platformen af jer 
forbund kan de:

• Invitere klubbens trænere til at oprette et 
TrænerID

• Administrere børneattester 

• Invitere andre administratorer i klubben ind i
platformen

• Se en liste af de trænere der er aktive i klubben

• Se hvor mange af de inviterede trænere der har
oprettet et TrænerID

• Se hvor mange af trænerne der har taget 
trænerløftet
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HVAD KAN TRÆNERNE

Når trænerne har oprettet et TrænerID, kan de 
opbygge deres træner CV og tage trænerløftet. 

De kan tage trænerløftet

På sigt vil de kunne finde inspiration til 
trænergerningen. 

Når de opretter et TrænerID skal de igennem 4 steps:

1. Her udfylder de: fornavn, efternavn, e-mail og tlf

2. Verificer med MitID

3. Udfyld: adresse, fødselsdag og køn, vælg et 
kodeord

4. Så skal de angive, hvor de er eller har været 
trænere: Find klubben, hvor du er/har været 
træner, vælg idrætsgren og disciplin, hold, køn på 
holdet, rolle, startdato evt. slutdato og endelig 
hvordan de er aflønnet



OPRET BRUGER TRIN 1

For at kunne logge ind som 
forbundsadministrator på jeres TrænerID 
forbundsløsning, skal I først inviteres til 
platformen. 

Det kan I blive ved at skrive til 
traenerloeftet@dif.dk

I mailen du modtager, er der et invitationslink, 
som du skal klikke på. 
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mailto:traenerloeftet@dif.dk


OPRET BRUGER TRIN 2
Når du klikker på linket i invitationsmailen, 
bliver du sendt til forbundsløsningen. 

Her skal du:

1) Udfyld og verificer brugerdata

2) Klik på Opret profil

Den første der bliver oprettet på platformen, 
bliver oprettet med rollen ”Super Admin”. 

Alle med den rolle kan invitere andre ind i 
platformen. 
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LOG IND I PLATFORMEN TRIN 1
Når du skal logge ind i platformen, skal du 
bruge den e-mail, du er oprettet med og 
angive dit kodeord. 

1) Angiv e-mail

2) Angiv kodeord
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LOG IND I PLATFORMEN TRIN 2
For at du kan logge ind, skal du angive den 
kode, der bliver sendt til din e-mail. Koden 
skifter og der vil blive sendt en ny til dig, hver 
gang du logger ind. 
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LOG IND I PLATFORMEN TRIN 3
Det eneste du skal gøre er at kopiere koden 
fra e-mailen og indsætte den i feltet. 
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LOG IND I PLATFORMEN
Hvis du ikke modtager en mail eller koden 
ikke virker, kan du få en ny tilsendt. 

Det gør du ved at klikke på ”Send ny kode til e-
mail”

Husk at tjekke din spam for at se, om mailen 
er endt der. 
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DASHBOARD

Den første side du møder, når du logger ind, er 
Dashboard siden, hvor I kan få et overblik. 

Her kan du se:

• Trænere i tal:

• Antal oprettede trænere fordelt på klubber

• Procent andel af de oprettede trænere, der har 
taget Trænerløftet

• Klubber i tal

• Hvor mange af det samlede antal klubber, hvor 
deres platform er aktiv

• Trænere fordelt på klubber pr. dagsdato 

• Nøgletal for klubberne
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INDSTILLINGER

Som Super Admin kan du invitere klubber og 
kollegaer ind i platformen. 

Øverst kan du se alle jeres klubber listet og 
søge efter en klub. 

På listen kan du se følgende pr. klub:

• Klubbens navn (kommer fra CFR)

• Antal trænere

• Antal aflagte trænerløfter

• Den ansvarlige i klubben

• Hvornår de sidst har været aktive på 
platformen 

• Admin status

Som Super Admin kan du invitere dine 
kollegaer til platformen, og du kan uploade 
jeres forbundslogo til platformen, som også 
vil blive vist på klubbernes platform. 
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KLUB INFORMATIONER
Hvis du klikker på klubnavnet i listen, vil du 
komme til denne side, her kan du se følgende:

• Hvornår de sidst var logget ind og sidst aktive

• Status

• Hvornår de blev aktiveret

• Antal trænere

• Antal aflagte trænerløfter

• Kontaktoplysninger på den klubansvarlige
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INVITER EN KOLLEGA

Som Super Admin kan du invitere en kollega 
til platformen. 

Du skal indtaste følgende:

• Fornavn

• Efternavn

• E-mail 

• Telefonnummer

• Hvis der er brug for det, kan du skrive en 
personlig besked

• Angiv en rolle:

• Super Admin (kan invitere andre og se data)

• Admin (kan kun se data)
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INVITER EN KLUB

For at invitere en klubansvarlig skal du først 
finde klubben. 

Derefter skal du klikke på de 3 prikker og til 
sidst klikke på Inviter.  

Her efter vil du skulle udfylde felterne i 
formularen og til sidst klikke på send. 

17



VÆLG TRÆNERLØFTE 

Når du inviterer en klubansvarlig til 
platformen, skal du skal indtaste følgende:

• Fornavn

• Efternavn

• E-mail 

• Telefonnummer

• Hvis der er brug for det, kan du skrive en 
personlig besked
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LOG IND – FLERE FORBUND
Hvis du er administrator med adgang til 
TrænerID platformen for flere forbund, vil du 
efter log ind skulle vælge hvilket forbund, du 
skal ind på. 
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SKIFT MELLEM FORBUND
Du kan skifte mellem forbundene ved at 
klikke på den sorte knap øverst i højre hjørne. 

Vælg det forbund du vil ind på eller log helt ud 
af platformen. 
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KONTAKTOPLYSNINGER 
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For support i brugen af platformene skriv til traenerloeftet@dif.dk

Jonas Hjortdal

Kommunikationskonsulent

60 55 98 49

johj@dif.dk

Hvis I har spørgsmål til eller 
brug for sparring omkring 
Trænerløftet, så skal I 
have fat i Emil

Hvis I har spørgsmål til eller 
brug for sparring til 
TrænerID’et, 
forbundsplatformen
eller klubplatformen så 
skal I have fat i Tina

Hvis I har spørgsmål til eller 
brug for sparring til 
kommunikation og 
lanceringen så skal I have 
fat i Jonas

mailto:traenerloeftet@dif.dk
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