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BAGGRUND $

Trenerloftet bestar af to dele: DIF

Et eleeringsmodul der bidrager til Et TraeneriD og en platform der
traenernes kompetencer giver jer foreninger og
traanerne selv overblik

Velkommen til

TRANERLOFTET

Tak fordi du som traener er med til at udvikle Tina Amnitzoel . . t ool RD  BORNEATTEST  INDSTILLINGER
bade dig selv, dine udevere og dansk idraet T —

BORNEATTEST

AAAAAAAA (V] Inahentet (0) Ikke relevant (1)

LER (1)

Denne vejledning hjaelper jer igennem step by step, hvordan | som forening opretter jeri og ,
anvender platformen



TRZANERID 4 LAG

TreenerlD platformen bestar af 4 lag.

@verst har vi DIF hvis platform primaert er en administrationsplatform, dernaast kommer forbundsplatformen, sa
klubplatformen og endelig TraenerlD'et, hvor traenerne er.

For at tranerne kan tage Traenerloftet skal de oprette et TreenerlID, det kan de gore her: https://traenerloeftet.dk/

For at | i foreningen kan far adgang til klubplatformen for jeres klub, skal I inviteres af jeres forbund. Og nar | har

faet adgang, er det op til jer selv at holde styr pa, hvem der er oprettet og inviteret. BAde andre administratorer og
treenere.

Endelig er der forbundsplatformen, som er den platform som forbundene kan fa adgang til.

For tranerne For klubberne For forbundene
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Frederiksberg

nuvarende Albertelund Gelfidus Kvinde Aflonnet fuldtid - sfterspurgt Heclosr
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Tramnerieftet  Berneattest  Status

godtgorsise



https://traenerloeftet.dk/

HVAD KAN I?

Nar | er blevet inviteret til platformen af jeres forbund, skal | oprette jeres bruger.

Inde pa selve platformen kan I

* |nvitere klubbens treenere til at oprette et Traener|D

* Administrere jeres barneattester

* |nvitere andre administratoreriklubben indiplatformen

* Seenliste over de treenere, der er aktive i klubben

* Se hvor mange af de inviterede treenere, der har oprettet et Treener|D
 Se hvor mange af treenerne, der har taget treenerloftet

Jeres opgave er at:
* Inviterejeres traenere, sa de kan oprette sig og fa adgang til klubplatformen
» Assisterejeres treenereiat bruge platformen

Tag fatijeres forbund:
* Hvis | oplever tekniske problemer med platformen
* Hvis | har gode ideer til videreudvikling Traener|D'et



HVAD KAN TRENERNE

Nar treenerne har oprettet et TraenerlID, kan de
opbygge deres treener CV og tage Traenerloftet.

P3 sigt vil de kunne finde inspiration til

traenergerningen.

Nar de opretter et TraenerlID, skal de igennem 4

steps:

1. Herudfylder de: fornavn, efternavn, e-mail og tlf.

2. Verificere med MitID

3. Udfyld: adresse, fedselsdag og ken, veelg et
kodeord

4. Saskalde angive, hvor de ereller har vaeret

treenere: Finde klubben, hvor de er/har vaeret
traener, veelge idraetsgren og disciplin, hold, ken
pa holdet, rolle, startdato evt. slutdato og endelig
hvordan de er aflennet

DIF
ele)s]

DASHBOARD

Tina Ammitzbell

MIN PROFIL

e Tag traenerleftet

INSPIRATION

MINE KLUBBER
Periode Forening/klub Hold Rolle/titel
sep-2024 - P - Jun Cheftreener
nuvarende Albertslunc Golfklu Kving Aflonnet fuldtid
aug-2024 - L, Kankurran Cheftraaner
nuvarende Greve Gymnastik og Trampolin Mix flonnet delti
jun-2024 - telund Tao o Klut Cheftraner
nuvaerende o flennet fuldtid
dec-2023 - Hovedstadens Svemmekiub senior o eir“tirj’ﬂ:frl
nuvarende Frederiksberg Kvind R
godtgerslse
Tilfej erfaring

] o

........ S—— SR
o=

Disciplin

TINA AMMITZBRLL

Berneattest
Afventer

Berneattest Admin
Rediger
Redi

afterspurgt nedioel

Rediger

kke relevant Rediger

Rediger




TRAENERLOFTET

Udover at traeenerne kan lave deres treener CV og tilfoje
uddannelser og kurser de har veeret pa, sa kan de ogsa
tage trenerloftet.

Treenerloftet er et e-leeringskursus med leftet som
afslutning.

Dansk Golf Union og GymDanmark har egne
treenerlofter, sa treenere fra et af de to forbunds
foreninger bliver automatisk sendt til deres
treenerlofter.

Treenerneienforeningiet af de andre 60 forbund bliver
sendt til DIF's treenerlefte, hvor de kan vaelge mellem 3
forskellige lofter.

* Treenerloftet for bern og unge treenere
* Trenerloftet for talent og elite treenere
* Treenerloftet for voksen motionist treenere

FORSIDE MIN PROFIL TRENERLOFTET ~.l

€— Tilbage

TAG TRENERLOFTET

Tranarieftat er din made at fortaslle omverdensn at du girop | at vasre en god traner. Ikke kun sportsligt man ogad stisk
o0g medmennaskellgt Traeneriafiet erligesom et l=2gelefte eller et advokatiatte En lovning :Jé_ at man vil handie pé en
gsstemt mids.

Du bllver sendt hen pd D Fogzpecliziforoundenss e-lasringeplatiorm ldrattens s-l2=ring Marau er Te=rdlg kan ouvesige at
komme her tilbags tll TraansriD platformen sller du kan kiggs |:é flere kurssr C'-'G'Eé Elzzringssidsn.

Dettager 02, 26-30 minutter 21 gennemTors tresnsrieftst

10-0kt-2024

‘ DIF Traneriefte - Bern og unge GENNEMF@RT
<’

IF
5

Trasnerlefet for DOrn o0 unge &7 for dig der er trasner Tor 08 &ldsregruoper Uansst
dinrolls og hvor mange gange om ugen du er traner.

Opdater treenerlefte

DIF Tranerlefte - Voksen motionist

~.u-' Cetts traaneriatis er for :II; dertrasner vokzne og motion ater
-"_CB'.
Tag trnerleftet
DIF Trnerlefte - Talent og elite
~.II-' Tresrerletet erfor elite traansrs sller traznsre der er trasnere | st elitemije
|"_C§'.

Tag trenerleftet



OPRETTELSE AF EN KLUBADMINISTRATOR N

For at kunne anvende jeres klublesning, skal
du ferst inviteres til platformen. Det er dit
forbund, der skal invitere dig.

| eksemplet her, er det SvemDanmark, der har
inviteret klubben.

| mailen du modtager, er der et invitationslink, e b
som du skal klikke pa.

o oo

fim@X




OPRET BRUGER

Nar du klikker pa linket i invitationsmailen,
bliver du sendt til klublesningen.
Her skal du:

1) Udfyld og verificere dine brugerdata
2) Klik pa "Opret profil”

OPRET DIN KLUB ADMIN PROFIL EBELTOFT IF SYOMMEAFDELING ~

Du er blevet Inviteret tll Ebeltoft IF 8vammeardeling af SvemDanmark til Super Admin rolisn DIF

Forbund* O%)

Forening *
Rolle *
Fornavn *

Tina

Efternavn *

Ammitzoel

Email *

Telefonkode * Telefonnummer *
+46 [Danmark) o 4020-6110

Betingelser *

Jeg nar |=st DIFS Samtykke og giver mit samtyikks til at DIF m& gemme mine data.

® i Pz BEMTYkEE 20CEDISFET 0SN 13-350-202L

Opret profil
9



LOG IND | PLATFORMEN TRIN 1

Klubplatformen finder du her: https://klub-
identitettraenerloeftet.dk/

For at logge ind skal du:
1) Angive din e-mail

2) Angiv dit kodeord

3) Klik pa“"Logind”

Har du glemt dit kodeord, skal du klikke pa
"Glemt kodeord” indtaste din e-mail og felge
vejledningen.

Logind som
Klubadministrator

Donec ml odlo, fauclbus at,
scelerisque quls, convallls In,
nisl. Ut non enim eleifend fells

pretlum feuglat. In consectetuer
turpls ut velit.

Email

tam@airdk

Kodeord

Om ldreets ID

Med get 122lles (arastsiD tAr du mulighed for at danne dig 6t overdiix over ding

Support

Har du problemer med at [0

10


https://klub-identitet.traenerloeftet.dk/
https://klub-identitet.traenerloeftet.dk/

LOG IND | PLATFORMEN TRIN 2

For at kunnelogge ind i platformen skal du
have adgang til den e-mail, du har oprettet dig
med. Herefter skal du:

1)

2)
3)

Finde mailen fra Traenerloftet. Vaer
opmaerksom pa at e-mailen kan veere endt
i din spam mappe.

Indtast koden fra e-mailen
Klik pa "Log ind”

Bekreeftelseskode: 034891

s‘/DIF o9

L4

*
DIF

Indtast email kode

Email code

Indtast email kode du har féet tilsendt

Logind

Send ny kode p& email

Tilbage

m



LOG IND | PLATFORMEN N4

Hvis e-mailen med koden ikke dukker op, 0g ), 0Q9
den ikke er endt i din spam-mappe, sd prov at “DTF

sende en ny kode.
Klik pa “Send ny kode pa e-mail”

Indtast email kode

Email code

489094

Omldraets ID Support

Med det faslles idraetsiD far du mulighed for at danne dig et overblik over dine Har du problemer med at logge ind og ikke har fundet svar ved at felge linket til

idraetsaktiviteter hvad enten du er forbundskonsulent, traener eller cocio kan du kontakte vores support-mail eller ringe pé telefon 2122 23 24.
sportsudever. + Koden blev sendt igen

12



LOG IND - FLERE KLUBBER N
Hvis du er administrator med adgang til OD<IQF§>

Treener|D platformen for flere klubber, vil du
efter log ind skulle vaelge, hvilken klub du skal
ind pa.

Vaslg din kiub

Ebeltoft iF Hovedstadens
Svemmeafdeling Svemmeklub,
SvemDanmark Frederiksberg
Super Admin SvemDanmark

valg Super Admin

Velg —

13



SKIFT MELLEM KLUBBER

Hvis du er administrator med adgang til
Treener|D platformen for flere klubber, kan du
nemt skifte imellem klubberne.

Bverstihojre hjorne kan du logge ud af
platformen, men ogsa skifte imellem
klubberne.

DASHBOARD  BORNEATTEST  INDSTILLINGER

ANTAL TRENERE
HAR TAGET TRENERLBFTET

Ebeltoft iF Svemmeafdeling

TRANERE

Traener v Trnerlaftet ~ Berneattest

Skitt kiub

Ebeltoft iF
Svemmeafdeling
SvemDanmar| 3

Super Admin

Hovedstadens
Svemmeklub,

Frederiksberg
SvemDanmar| k

Super Admin

14



KLUBPLATFORM - FORSIDEN

Pa klubportalens forside kan du fa et overblik
over:

 Hvor mange treenere, der er oprettet.

 Hvor mange af dem, der har taget
Treenerloftet.

* Enliste over treenerne, hvor | kan se om de
har taget traenerloftet, hvad deres status er
ift. berneattest og deres status. Status er
der, hvor | kan se,om de er registeret eller
om invitationen til at oprette et Traener|D
afventer.

* Hvis du klikker pa traanerens navn, kan du se
oplysningerne pa vedkommende

DASHBOARD BORNEATTEST

INDSTILLINGER

ANTAL TRENERE
Hovedstadens Svemmeklub, 2,2
Frederiksberg HAR TAGET TRENERLBFTET
TRENERE
Traner ~ Tranerieftet Berneattest Status
Tina Ammitzbell Nej Not requested Registered
Tina Ammitzbell Mej Notvalid Registered
DIF DIF Kontakt
Danmarks Idratsforbund Danmarks ldrestsforound Danmarks Idrztsforbund
Brendby Stadion 20 Brendby Stadion 20 Brendby Stadion 20
2405 Brendby 24605 Brendby 2405 Brendby
dif@difdk dif@dif.dk difi@difdk

15



KLUBPLATFORM - INDSTILLINGER

Under indstillinger kan du administrere traenere og
jeres ovrige klubadministratorer.

Tranere:

« Overblik over traenerne, hvilke hold de er pa og
med hvilke roller

* Hvis du ikke kan genkende vedkommende, kan du
fjerne vedkommende fra klubben

* Du kan tilfoje én eller flere traenere. Her skal du
bruge traenerens fornavn, efternavn og e-mail.

Adgang og rettigheder:

* Dukanseenliste overjeres administratorer pa
platformen og invitere andre administratorer.

 Som administrator kan man enten vaere “Super
Admin” og have adgang til at administrere
borneattester eller blot veere "Admin” og have
adgang til oversigten over treenerne

DASHBOARD  BBRNEATTEST  INDSTILLINGER

TRENERE Tilfai traner
Traaner Hold Rolle/titel Status Admin
. . Reqgistered
Tina Ammitzbell Senior Cheftraener T Fiernira klun
02-sep-2024 -
) ) - Reqistered .
Tina Ammitzbell Ungdom Konkurrence raner o - Fiern fra klup
3-sep-2024 -
. . Registered
Tina Ammitzbell Svemmeskols Hjelpeinstruktar . 02 Fie

TILF@J EN ELLER FLERE TRENERE AD GANGEN

Srug funktionan ner for at tilfeje en enxelt eller flere tranere ad gangen.

Tilfej tresner Upload OGSV fil

ADGANG OG RETTIGHEDER

Far at tilfeje en bruger skal du klikke p& knappen nedenfor og gennemga forlebet med at
nvitere brugeren til portalen.

Person Rolle Seneste login Email Teletfon Status
21-akt-202% ctiv 13-320-2024
Tina Ammitzball  Super User 21-0kt-202, tiam@aif.dk +45 4020 5710 Aldtiv13-sep-2024
KL 11:27 Redigere bruger

Inviter kiub admin

16



KLUBPLATFORM - TILFOJ TRANERE N\

Under indstillinger kan du tilfeje og invitere DASHEOARD  BORNEATTEST  INDSTILLINGER Q9
treenere.

€— Tilbage

Man kan enteninvitere treenerne en ad

gangen, eller man kan, via en CSV fil, uploade

en liste af treenere og sende invitationer ud til e e T e e e mEmen
alle pa listen. essoovn

TILF@) TRENERE VED UPLOAD VIA C8V FIL

Hvis du eritvivlom struktureni CSV filen, kan
du se et eksempel via linket i teksten. Ved at
klikke pa "Upload CSV fil" kan du uploade en fil
fra din computer.

17



BORNEATTEST

Som Super Admin kan du administrere og holde et
overblik over de af jeres treenere, der skal have en
beorneattest, og nemmere indhente CPR-numre.

Funktioneniklubplatformen giver dig mulighed for
at holde et overblik over:

* Hvem klubben har indhentet en berneattest pa
 Hvor mange dage det er siden

Den giver dig ogsa mulighed for at holde et

overblik over de traeenere, som er traenere for hold
med udevere over 15 ar. Dem du kan markere som
“ikke relevante” ift.indhentning af berneattesten.

Vaer opmaerksom pa, at delen her i klubportalen
omkring berneattester, ikke snakker sammen med
politiets systemer, og du skal selv opdatere status,
efterndnden som du far information og svar fra
traeneren og politiet.

Funktionen er alene til for at hjeelpe med at holde
et overblik over traenere og berneattester.

DASHBOARD BORNEATTEST  INDSTILLINGER

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Er det ferste gang du indhenter berneatiest for en trazner er der et par ting du skal vaere
opmaerksom pé. Laes instrukserne her

Mangler (2) Afventer (0] Indhentet (0) Ikke relevant (0)

TRENERE - MANGLER (2)

Traner Hold Status Handling

CPR mangler Hent CPR

Tina Ammitzbell =enier 13-380-2024 Ikke relevant

Tina Ammitzbell Svemmeskole CPR anmodet Pamind

18



BORNEATTEST LISTEN

Listen pa siden med borneattest er delti4
statusser:

Mangler - En liste over de treenere du
endnu ikke har taget stilling til

Afventer - Her er de traenere, hvor du enten
har anmodet om deres CPR og afventer
svar, eller du har anmodet om
borneattesten hos politiet

Indhentet - en liste over dem du har hentet
borneattest pd og hvor mange dage, den
har veeret indhentet

Ikke Relevant - liste over dem du har
markeret, at berneattesten ikke er relevant

DASHBOARD BORNEATTEST INDSTILLINGER O%}

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Er det ferste gang du indhenter berneatiest for en trazner er der et par ting du skal vaere

opmaerksom pé. Laes instrukserne her

Mangler (2) Afventer (0] Indhentet (0)

TRENERE - MANGLER (2)

Traner Hold Status

Tina Ammitzbell Senior OPR mangler
1S AMMEZ00 = 13-s6p-2024
Tina Ammitzball Svemmeskole CPR anmodet

Ikke relevant (0)

Handling

Hent CPR

lkke relevant

Pamind

19



INDHENT BORNEATTEST - TRIN 1 N
N&r du skal indhente en berneattest hos o
politiet, skal du bruge treenerens CPR-

nummer DASHBOARD BORNEATTEST INDSTILLINGER

Denne portal giver dig mulighed for

midlertidig at opbevare treenerens CPR-

nummer, imens berneattestenindhentes. Nar L s e

du afslutter forlebet, slettes CPR-nummeret g v ) i )

automatisk fra platformen. TRENERE - MANGLER (23

Hvis du senere skal indhente en berneattest e

pa traeneren, skal du indhente CPR-nummeret

igen.

| [isten over dem der "Mangler”, har du en liste
over de trenere, du ikke har taget stilling til
ift. berneattesten.

Hvis treeneren er treener for hold med Armedom opRenummerra Tine Ammitzeelt
udevere under 15 &r, skal man have en e
berneattest. For atigangsaette den proces
skal du klikke pa “"Hent CPR" og herefter klikke

pa "Anmod om traaner CPR-nummer”

20




INDHENT BORNEATTEST - TRIN 2 (TRENEREN) \

Nar du har anmodet traeneren om
vedkommes CPR-nummer, vil traeneren
modtage en notifikation pa e-mail og det vil
vaere markeret pa treenerens Traener!D.

Treeneren vil skulle indtaste CPR-nummeret
0g sende det.

Tina Ammitzbell

MINE KLUBBER

Periode Forening/klub
dec-2023 - Hovedstadens Svammeklub,
nuvarende Frederiksberg
okt-2024 - Bordtennisklubben Kvik,
nuveerende Nazstved
5p-2024 - Albertslund Gelfklub
nuvearende

aug-2024 - Greve Gymnastik og Trampaoli
nuveerende

jun-2024 - Albertslund Taskwondo Klub
nuvarende

Tilfej erfaring

Borneattest
e Tag traenerloftet J—

Hold Rolleftitel Disciplin Berneattest Admin
Senior Cheftraener
Kvinde Frivillig med Vandpolo Send CPR Rediger

godtgerelse

DU;?:llwiTr Treener - ke Rediger
'K‘;.ime' Aflennet fuldtid efterspurgt sdiger

INDHENTNING AF BORNEATTEST FOR HOVEDSTADENS
SVOMMEKLUB, FREDERIKSBERG

For at kunne indhente din berneattest har vi brug for dit CPR-nummer (vi opbevarer kun dit

CPR-nummer midlertidigt i denne proces]

Bemaerk: Du kan forvents inden for 2-3 uger at skulle godkends indhentningen af din
berneattest fra politiet. Hold derfor @je med din e-Baoks.

Dit CPR-nummer *

e @

Jeg godkender ag har forst8et at Hovedstadens Svemmeklub, Frederiksherg anmaoder

om bernesattest ved politiet og at jeg senere skal godkends dette via min e-boks

21



INDHENT BORNEATTEST - TRIN 3

Nar treeneren har indtastet og sendt sit CPR-
nummer, vil du kunne se det og indhente
borneattesten ved at klikke pa "Hent attest”

| den pop-up du derefter vil se, skal du klikke
pa ojet ud for CPR-nummeret for at se de
sidste 4 cifre.

Du vil ikke kunne kopiere dem, sa vaere klar til
at indtaste dem direkte hos politiet i
borneattest flowet pa politidk. Felg evt. links i
pPoOp-up.

Afslut ved at klikke pa “Jeg har ansegt politiet”

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Er det fersie gang duindhenter berneatiest for en tra=ner er der et par ting du skal veere
opmaerksom pé. Laes instrukserne her.

Mangler (2] Afventer (0) Indhentet (0] Ikke relevant (0)

TREANERE - MANGLER (2)

Traaner Hold Status Handling

Anmod om Dermeattest

CPR

Tina Ammitzbell Seniar modtaget Hent g?eg:
b

Parmind

Hent berneattest pd

Tina Ammitzball
CPR: 060905-xxxx
Sddan ger du

Selve anmodningen om en barneattest foregér pd politists hjemmeside og vis
fareningens og treenarens e-Boks. Nar du far svar pd den enkelte barneattest fra
politieti foreningens e-Boks, kan du afslutte processen her | platfarmen og de
sidste 4 treznerens CRR-nummer biiver slettet igen

Du skal have felgende klar:

= enmedarbejdersignatur eller et MizlD Erhvery

» adgang til fareningens gigitale postkasse

= navn og CPR-nummer pd de(n) person(er). du skal indhente en barneattest
pa.

Anmodning om samtykke sendes automatisk Tl personens e20ks og kraver
cerfor at Trezneren nar MitlD og adgang til sin eBoks

Start selvbetjenin

Jeg har ansegt politiet Fortryd

22



INDHENT BORNEATTEST - TRIN 4

Nar du har modtaget svar fra politiet og er
klar til at afslutte forlebet, skal du under fanen
"Afventer” klikke pa "Afslut”

Herefter vil du se en pop-up, hvor du skal
markere, at du er klar til at afslutte forlebet.
Det gor du ved at klikke i checkboksen og
derefter pa "Bekraeft og afslut forleb”

Du vil nu kunne se traeneren i fanen
‘Indhentet”, hvor du kan se hvor mange dage
det er siden, den er indhentet.

Du vil ogsa kunne forny den og starte
processen forfra.

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Erdeifersie gang duincdhenter berneatiest forentraaner er der et par ting du skal vesre
opmaerksam pé. Les instrukserne her

Mangler (1) Atventer [1) Indhentet (0) lkke relevant (0)

TRENERE - AFVENTER (1)
Traner Hold Status Handling

Markér berneattest som rTII:Iﬂ‘EgElt
Tina Ammitzbell senior Alienter

godkendelse

Bekreaaft modtagelse af berneattest for Tina X
Ammitzbell

Du kan 2 ta svar pd en barneattest enten kan denvare ren, eller den kanvare
positiv, det vil sige at tresneren har plettet barneattest.

Vaer opmasrksom pd at ingen idreetsforeninger under DIF kan tilknytte en person
(lennet eller ulennet] til at varetage barne- og ungdomsarbejde, hvis personen
har en plettet berneattest fer Idrasttens udelukkelsesnasvn har godkendt det.

Hvis en pernaatiest ikke erren nliver udelukkelsesnzsvnat automatisk
underrettet af politist. Fareningen vil nerefter blive kontaktet af nasvnet som

kan give rad og vejledning amkring reglerne p& omradet Du kan l=2se mere om
reglerns, samt rddgivning pd omrédet her.

» Hvis barneattesten er ren, skal du nu kiikke afslut
s Hviz borneattesten jkke erren skal dujkke fslutte processen far sagen er
behandlet i udelukkelsesnazvnet. Du kan klikke pd fortryd og lukke dette

vindue. Du kan finde trazneren pd listen under fanen "Afventer

opmarkzam pé Las instrukserne her

Mangler (1) Afventer (0]
Jeg bekrafier hermed at have indhentet berneatiest ved politiet

TRANERE - INDHENTET (1)
Fortryd

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Er cet forste gang du ingnenter berneatiest for en trasner er der &1 par ting du skal vaers

Ikke relevant (0]

Traner Hold Bornsattest Handling

Tina Ammitzbell Senior Odage Farny




ADMINISTRER BORNEATTESTER

| [isten under fanen "Mangler” har du en liste
over alle traenere, du ikke har forholdt dig til
eller som afventer traenerens CPR-nummer.

Hvis treeneren er traener for udevere, hvor der
ikke kraeves en berneattest, kan du markere
vedkommende som “lkke relevant. Traeeneren
vil herefter blive flyttet til listen under fanen
“Ikke relevant”

Hvis det pa et senere tidspunkt bliver relevant
for klubben at indhente en berneattest pa
treeneren, kan | flytte treeneren til listen under
fanen "Mangler”. Det gor | ved at klikke pa
‘Indhent berneattest” udfor traeneren.

INDHENTNING AF BORNEATTEST

Erdet forste gang duindhenter berneatiest for entraner er der et par ting du skal vaere
opmaerksom péd. Laes instrukserne her

Mangler (2) Atfventer [0) Indhentet (0] |kke relevant (0)

TRENERE - MANGLER (2)

Traner Hold Status Handling

o Markar traner som &n_der Ikke behever barneattest
i i Senior i
Tina Ammitzbell - S

Pémind

Er du sikker X

Hvis du ved at denne traener ikke skal undervise eller have direkte kontakt med
arn under 15 &r som led i deres ansasttelse eller traenergerning, behover du ikke
indhente en berneattest

Ved at klikke pd "Bekraeft” flyttes trazneren til fanen og listen med traenere “lkke
relevant” Dette kan andres senere, hvis det skulle blive relevant at indhente en
barnea ttest pd tresneren X

Bekrzaft og afslut forleb Fortryd
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ADMINISTRER BORNEATTESTER DER ALLEREDE ER

INDHENTET

Hvis du allerede har hentet berneattester, og bare
gerne vil have et overblik, kan du 0gsd gere det.

1. Klik pd "Hent CPR" ud for traeneren

2. | pop-up skal du markere boksen “Jeg har allerede
CPR-nummer, fortseet tilanmodning om
borneattest”. Ved at markere denne, vil der ikke
blive sendt en mail til treenerne om at angive CPR.

3. Traeneren er nu flyttet til "Afventer” og her kan du
klikke pa "Hent attest” og klik pa "Jeg har ansegt hos
politiet” i pop-up

4. 1samme fane "Afventer” kan du nu klikke pa afslut
ud for treeneren ogi pop-up skal du markere, at du
er klar til at afslutte forlebet. Det gor du ved at
klikke i checkboksen og derefter pa "Bekraeft og
afslut forleb

5. Duvilnukunnesetraenerenifanen over
“Indhentet”

DASHBOARD  BO@RNEATTEST  INDSTILLINGER

INDHENTNING AF BGRNEATTEST

Er det ferste gang du indhenter berneattest for en traener er der et par ting du skal vaere
opmarksam pd. Lees instrukserns her

Mangler (2] Atvanter (0) Indhentet (0) Ikke relevant (0)

TRANERE - MANGLER (2)

Traner Hold Status Handling

Anmod om CPR-nummer fra Tina Ammitzbell x

Nar du anmoder om et CPR-nummer, opbevarer platformen OPR nummeret indtil
barneattest processen er afsluttet. Det er kun cig som klubadministrator der har
adgang til denne del af platformen.

Jeg har allerede deres CPR-nummer, fortszet til anmodning om
bernea ttestat

Anmod trner om OPR-nummer Fortryd
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